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ค าน า 
 

ด้วยปัจจุบันสาธารณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่องและซับซ้อนมากขึ้น เนื่องจากความ
แปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสร้าง
สังคมไทยจากสังคมชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็วประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพื้นที่ เสี่ยงภัยเพ่ิมขึ้นส่งผล ให้
ความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติเช่น อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง ภัยหนาว และภัย จาก
การกระท าของมนุษย์ เช่น อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย รวมทั้งสาธารณภัยหรือ อุบัติภัยต่างๆ 
ที่เกิดขึ้น งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ซึ่งเป็นหน่วยงานที่มีความส าคัญเป็นอย่างยิ่งในการช่วยเหลือและ
บรรเทาสาธารณภัยต่างๆ ที่เกิดขึ้น 

เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานจึงต้องมีความรู้ความเข้าใจในขั้นตอนการปฏิบัติอย่าง ถ่องแท้จึงจะสามารถ
ปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องรวดเร็ว มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล ดังนั้น คณะผู้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานเล่มนี้จึงได้
รวบรวมเนื้อหาสาระหน้าที่ลักษณะงานและขั้นตอนการปฏิบัติงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย จัดท าเป็น
รูปเล่มไว้เพ่ือใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานตลอดจนเป็นการสร้างความเข้าใจและความร่วมมือต่างๆ จากผู้มีส่วนได้
เสียในการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักของหน่วยงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพ่ือให้เข้าใจบทบาทหน้าที่ 
ลักษณะงาน และขั้นตอนการปฏิบัติงาน ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยได้ดียิ่งขึ้น และสามารถน าไปปฏิบัติได้
อย่างถูกต้อง รวดเร็ว เพื่อบรรเทาความ เดือดร้อนแก่ผู้ประสบภัยกรณีฉุกเฉิน 

 

 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

องค์การบริหารส่วนต าบลท่าตูม
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คู่มือการปฏิบัติงาน 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย องค์การบริหารส่วนต าบลท่าตูม 

๑. หลักการและเหตุผล 

สาธารณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่องและซับซ้อนมากขึ้น เนื่องจากความแปรปรวนของ
ภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสร้างสังคมไทยจากสังคม
ชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพ้ืนที่เสี่ยงภัยมากขึ้น ส่งผลให้ความเสียหายจาก
สาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เช่น อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง ภัยหนาว และภัยจากการระท าของมนุษย์ 
เช่น อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นซึ่งเป็นหน่วยงานที่อยู่ใกล้ชิดประชาชน และมีบทบาทภารกิจในการเข้าไปให้
ความช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในล าดับแรก ก่อนที่หน่วยงานภายนอกจะเข้าไปให้ความช่วยเหลือ
ประกอบกับพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐ ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่นมี
หน้าที่ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย และให้ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นผู้อ านวยการท้องถิ่น
ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในท้องถิ่นตน จึงถือเป็นภารกิจส าคัญขององค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่นที่
จะต้องเตรียมความพร้อมในการป้องกันสาธารณภัย และพัฒนาขีดความสามารถในการ เผชิญเหตุและให้ ความ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยภายหลังจากสถานการณ์ภัยยุติ 

๒. วัตถุประสงค์ 

๑. เพ่ือให้การด าเนินงานจัดการงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ขององค์การบริหารส่วนต าบลท่าตูม 

มีข้ันตอนหรือกระบวนการและแนวทางในการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน 

๒. เพ่ือให้มั่นใจว่าได้มีการปฏิบัติตามข้อก าหนด ระเบียบหลักเกณฑ์เก่ียวกับการจัดการงานป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยที่ก าหนดไว้อย่างสม่ าเสมอ และมีประสิทธิภาพ 

๓. เพ่ือพัฒนาขีดความสามารถด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้มีประสิทธิภาพ สามารถลด
ความสูญเสียที่เกิดจากภัยพิบัติให้เหลือน้อยที่สุด 

๔. เพ่ือให้ประชาชนที่ประสบภัยได้รับการช่วยเหลือฟ้ืนฟูอย่างทั่วถึงและทันเวลา 

๕. เพ่ือบูรณาการระบบการสั่งการในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอย่างมีเอกภาพ 

๖. เพ่ือสร้างระบบบริหารจัดการสาธารณภัยที่ดีและสอดคล้องกับวัฏจักรการเกิดภัย 

๓. ภารกิจของกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนต าบลท่าตูม 

(๑) อ านวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเกี่ยวกับการด าเนินการป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัยในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลท่าตูม 
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(๒) สนับสนุนกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพ้ืนที่ติดต่อ หรือใกล้เคียง หรือเขตพ้ืนที่
อ่ืนเมื่อได้รับการร้องขอ 

(๓) ประสานกับส่วนราชการและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในเขตพ้ืนที่ที่ รับผิดชอบ รวมทั้งประสานความ
ร่วมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกข้ันตอน 

๔. สถานที่ตั้ง 

ตั้งอยู่ ณ ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำตูม เลขที่ 115 หมู่ที่ 3 ต ำบลท่ำตูม อ ำเภอแก่งคอย 
จังหวัดสระบุรี 18110 

๕. แนวทางปฏิบัติ 

เพ่ือเตรียมการด้านทรัพยากรระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพร้อมไว้รองรับสถานการณ์สาธารณภัย 
ที่อาจเกิดขึ้นในพ้ืนที่รับผิดชอบได้อย่างมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติ ให้องค์การบริหารส่วนต าบลท่าตูม และ
หน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จ าเป็นเพ่ือการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้เหมาะสม
กับผลการประเมินความเสี่ยงและความล่อแหลมของพ้ืนที่    รวมทั้งการวางแนวทางการปฏิบัติการให้พร้อมเผชิญ
สาธารณภัยและด าเนินการฝึกซ้อมตามแผนที่ก าหนดอย่างสม่ าเสมอเป็นประจ าเพ่ือให้เกิดความพร้อมในทุกด้าน
และทุกภาคส่วนในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลท่าตูม 

 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การป้องกันและลดผลกระทบ 

๑.๑ การวิเคราะห์ความเสี่ยงภัย 

- ประเมินความเสี่ยงภัยและความล่อแหลมในเขตพ้ืนที่ 
โดย พิจารณาจาก 

ข้อมูลสถิติการเกิดภัยและจากการวิเคราะห์ ข้อมูล
สภาพแวดล้อมต่าง ๆ 

- จัดท าแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 
 

๑.๒ การเตรียมการด้านฐานข้อมูลและระบบ 

สารสนเทศ 
- จัดท าฐานข้อมูลเพ่ือสนับสนุนการบริหารจัดการสา
ธารณภัย 

- พัฒนาระบบเชื่อมโยงข้อมูลด้านสาธารณภัยระหว่าง 
หน่วยงานให้มี 
ประสิทธิภาพและสามารถใช้งานได้ร่วมกัน 

- กระจายข้อมูลด้านสาธารณภัยไปยังหน่วยงานที่มี
หน้าที่ปฏิบัติการ 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑.๓ การส่งเสริมให้ความรู้และสร้างความ 

ตระหนักด้าน การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

- สนับสนุนให้สื่อประชาสัมพันธ์ให้มีบทบาทในการ
รณรงค์ประชาสัมพันธ์เพ่ือปลูกฝังจิตสานึกด้านความ
ปลอดภัยอย่าง ต่อเนื่อง 

-  เผยแพร่และเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจแก่
ประชาชนเกี่ยวกับความปลอดภัยในชีวิตประจ าวัน 

- พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงค์ประชาสัมพันธ์
ให้ชัดเจนเข้าใจง่ายเหมาะสม เข้าถึงกลุ่มเป้าหมายแต่
ละกลุ่ม และเป็นที่น่าสนใจ 

- ส่งเสริมและสนับสนุนให้องค์กรเครือข่ายในการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกภาคส่วนทั้งภาครัฐ 
ภาคเอกชน และ อาสาสมัครต่างๆ มีส่วนร่วมในการ
รณรงค์ในเรื่องความปลอดภัยอย่างต่อเนื่อง 
 

๑.๔ การเตรียมการป้องกันด้านโครงสร้างและ 

เครื่องหมายสัญญาณเตือนภัย 

- จัดหาพื้นทีร่องรับน้ าและกักเก็บน้ า 

- สร้างอาคารหรือสถานที่เพ่ือเป็นสถานที่หลบภัย 
ส าหรับพ้ืนที่ที่การหนีภัยท าได้ยาก หรือไม่มีพ้ืนที่หลบ
ภัยที่เหมาะสม  
- ก่อสร้าง/ปรับปรุง 

เส้นทางเพ่ือการส่งก าลังบ ารุง หรือ เส้นทางไปสถานที่
หลบภัยให้ใช้การได้ 
 

๒. การเตรียมความพร้อม 

๒.๑ ด้านการจัดระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 

- จัดท าคู่มือและจัดท าแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผน
ส ารองของหน่วยงาน และมีการฝึกซ้อมแผน 

- จัดเตรียมระบบการติดต่อสื่อสารหลักและสื่อสารสาร
ส ารอง 

- ก าหนดแนวทางการประชาสัมพันธ์ข่าวสารแก่
ประชาชน และเจ้าหน้าที่ 
- จัดเตรียมระบบการแจ้งเตือนภัยและส่งสัญญาณ
เตือนภัยให้ประชาชนและเจ้าหน้าที่ ได้รับทราบ
ล่วงหน้า 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
 - จัดเตรียมเส้นทางอพยพและจัดเตรียมสถานที่

ปลอดภัยส าหรับคนและสัตว์เลี้ยง 

- ก าหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบ
เรียบร้อย รวมทั้งการควบคุมการจราจรและการสัญจร
ภายในเขตพ้ืนที่ 
- จัดระบบการดูแลสิ่งของบริจาคและการสงเคราะห์ 
ผู้ประสบภัย 

- จัดท าบัญชีรายชื่อคนที่ต้องช่วยเหลือเป็นกรณีพิเศษ 
 

๒.๒ ด้านบุคลากร - ประเมินความเสี่ยงภัยและความ
ล่อแหลมในเขตพ้ืนที่ โดย พิจารณาจากข้อมูลสถิติการ
เกิดภัยและจากการ วิเคราะห์ ข้อมูลสภาพแวดล้อม
ต่าง ๆ 

- จัดท าแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

๒.๓ ด้านเครื่องจักรกลยานพาหนะ 

วัสดุอุปกรณ์เครื่องมือเครื่องใช้และพลังงาน 

- จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุ 
อุปกรณ์ท่ีจ าเป็นให้ 
พร้อมใช้งานได้ทันที 

- จัดท าบัญชีเครื่องจักรกล ยานพาหนะเครื่องมือ วัสดุ 
อุปกรณ์ของหน่วยงานภาคีเครือข่ายทุกภาคส่วน 

- พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ด้านสา
ธารณภัยให้ทันสมัย 

- จัดหาเครื่องมือและอุปกรณ์ที่จ าเป็นพื้นฐานส าหรับ 
ชุมชน 

- จัดเตรียมระบบเตือนภัย 

- จัดหาน้ ามันเชื้อเพลิงส ารอง/แหล่งพลังงานส ารอง 
 

๒.๔ ด้านการเตรียมรับสถานการณ์ - จัดประชุม
หน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัยเช่น สถานพยาบาล ไฟฟ้า ประปา ผู้น า
ชุมชน  

- มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบให้แก่หน่วยงาน
นั้น 

- ก าหนดผู้ประสานงานที่สามารถติดต่อได้ตลอดเวลา
ของหน่วยงาน 
 

 

 

 

 



5 
 

การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน 
วัตถุประสงค์ 

๑. เพ่ือด าเนินการระงับภัยที่เกิดข้ึนให้ยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุ 

นแรงของภัยที่เกิดขึ้น โดยการประสานความรวมมือจากทุกภาคส่วน 

๒. เพ่ือรักษาชีวิต ทรัพย์สิน และสภาวะแวดล้อมที่ได้รับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

(รวมระยะเวลาใน 4 ขั้นตอน ปฏิบัติหน้าที่ทันทีที่ได้รับแจ้ง) 

 

 

รับแจ้งเหตุ

ขั้นตอนการด าเนินงาน 

ด้านการช่วยเหลือเหตุสาธารณภัยฉุกเฉิน 

จัดเจ้าหน้าที่ 

ออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

 

รายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 

รายงานผู้บังคับบัญชา 
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(รวมระยะเวลาใน 6 ขั้นตอน 180 นาที หรือ 3 ชั่วโมง) 

 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 

ด้านการสนับสนุนน้ าอุปโภค-บริโภค 

รับแจ้ง/หนังสือ 

(1นาที) 

เสนอหัวหน้าส านักปลัด อบต. 
(5นาที) 

เสนอปลัด อบต. (10นาที) 

 

ผู้บริหารพิจารณา (15นาที) 

ด าเนินการ (140นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผล
ปฏิบัติงาน 
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(รวมระยะเวลาใน 3 ขั้นตอน 150 นาที หรือ 2 ชั่วโมง 30 นาที) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 

พนักงานขับรถบรรทุกน้ ากรณีส่งน้ าอุปโภค-บริโภค 

รับค าสั่งผู้บังคับบัญชา 

(1นาที) 

ด าเนินการ (140นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผู้บังคับบัญชา 
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(รวมระยะเวลาใน 3 ขั้นตอน ปฏิบัติหน้าที่ท่ีได้รับค าสั่งจากผู้บังคับบัญชา) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 

พนักงานขับรถบรรทุกน้ าเอนกประสงค์ 

รับค าสั่งผู้บังคับบัญชา 

 

ออกปฏิบัติหน้าที่ 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผู้ยังคับบัญชา 
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(รวมระยะเวลาใน 4 ขั้นตอน ปฏิบัติหน้าที่ท่ีทันทีที่ได้รับค าสั่งจากศูนย์สั่งการ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 

หน่วยงานปฏิบตัิระบบการแพทย์ฉุกเฉิน 

รับค าสั่งจากศูนย์ส่ังการ 

ออกปฏิบัติหน้าที่ 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

ลงข้อมูลในระบบ TEMS 

รายงานผู้บังคับบัญชา 
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ภาคผนวก 
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แบบลงทะเบียนขอรับความช่วยเหลือของประชาชน 

(กรณีร้องขอด้วยตนเอง) 

ชื่อ องค์การบริหารส่วนต าบลท่าตูม อ าเภอแก่งคอย จังหวัดสระบุรี 

วันท่ี...............เดือน.........................พ.ศ............... 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)..................................................นามสกลุ........................................อายุ................ป ี

อยู่บ้านเลขที่.....................หมู่ที่..............ซอย............................ถนน.............................ต าบล.............................. 

อ าเภอ..............................................จังหวัด..........................................โทรศัพท์................................................... 

หมายเลขประจ าตัวประชาชน 

บุคคลที่สามารถติดต่อได้ ช่ือ(นาย/นาง/นางสาว).............................สกุล........................เบอร์ตดิต่อ.................... 

มีความประสงค์ขอให้ องค์การบรหิารส่วนต าบลท่าตูม ด าเนินการชว่ยเหลือดังนี ้

๑. ประเภทการช่วยเหลือ 

ด้านสาธารณภัย (ระบปุัญหา/ความเดือดร้อนท่ีเกิดขึ้น).................................................................... 

ด้านการส่งเสริมและพัฒนาคณุภาพชีวิต (ระบุปัญหา/ความเดือดร้อนท่ีเกิดขึ้น).............................. 

ด้านการป้องกันและควบคุมโรคตดิต่อ (ระบุปญัหา/ความเดือดร้อนที่เกิดขึ้น).................................. 

ด้านอื่นๆ (ระบุปญัหา/ความเดือดร้อนท่ีเกิดขึ้น)............................................................................... 

๒. ข้าพเจ้าจึงขอความช่วยเหลือ (ระบุความต้องการ/สิ่งที่ขอความช่วยเหลือ) 

..............................................................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................................................. 

๓. ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานท่ีเกี่ยวข้องมาด้วยแล้ว จ านวน....................ฉบับ 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นจริงทุกประการ 

 

(ลงช่ือ)............................................................ผูย้ื่นค าขอ 

                                                     (...........................................................) 

 

                                             (ลงช่ือ)...........................................................เจ้าหน้าท่ีผู้รับค าขอ 

                                                     (............................................................) 
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แบบลงทะเบียนขอรับความช่วยเหลือของประชาชน 

(กรณีร้องขอด้วยตนเอง) 

ชื่อ องค์การบริหารส่วนต าบลท่าตูม อ าเภอแก่งคอย จังหวัดสระบุรี 

วันท่ี...............เดือน.........................พ.ศ............... 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)..................................................นามสกลุ........................................อายุ................ป ี

อยู่บ้านเลขที่.....................หมู่ที่..............ซอย............................ถนน.............................ต าบล.............................. 

อ าเภอ..............................................จังหวัด..........................................โทรศัพท์................................................... 

หมายเลขประจ าตัวประชาชน 

บุคคลที่สามารถติดต่อได้ ช่ือ(นาย/นาง/นางสาว).............................สกุล........................เบอร์ตดิต่อ.................... 

มีความประสงค์ขอให้ องค์การบรหิารส่วนต าบลท่าตูม ด าเนินการชว่ยเหลือดังนี ้

๑. ประเภทการช่วยเหลือ 

ด้านสาธารณภัย (ระบปุัญหา/ความเดือดร้อนท่ีเกิดขึ้น).................................................................... 

ด้านการส่งเสริมและพัฒนาคณุภาพชีวิต (ระบุปัญหา/ความเดือดร้อนท่ีเกิดขึ้น).............................. 

ด้านการป้องกันและควบคุมโรคตดิต่อ (ระบุปญัหา/ความเดือดร้อนที่เกิดขึ้น).................................. 

ด้านอื่นๆ (ระบุปญัหา/ความเดือดร้อนท่ีเกิดขึ้น)............................................................................... 

๒. ข้าพเจ้าจึงขอความช่วยเหลือ (ระบุความต้องการ/สิ่งที่ขอความช่วยเหลือ) 

..............................................................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................................................. 

๓. ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานท่ีเกี่ยวข้องมาด้วยแล้ว จ านวน....................ฉบับ 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นจริงทุกประการ 

 

(ลงช่ือ)............................................................ผูย้ื่นค าขอ 

                                                     (...........................................................) 

 

                                             (ลงช่ือ)...........................................................เจ้าหน้าท่ีผู้รับค าขอ 

                                                     (............................................................) 
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ค าเตือน ผู้ใดแจ้งความอันเป็นเท็จแก่เจ้าพนักงาน มีความผดิตามประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 137 มาตรา 

267 และมาตรา 268 

หมายเหตุ ในกรณีผู้ประสบภยั หรือเจ้าของทรัพย์สิน หรือผู้ครอบครองทรัพย์สิน ถึงแก่ความตาย หรอืไม่ 

สามารถยื่นค าขอได้ด้วยตนเองให้ทายาทโดยธรรม ผู้จัดการมรดกหรือผู้รับมอบอ านาจของผู้นั้น แล้วแต่กรณ ี

เป็นผู้ยื่นค าขอ พร้อมแสดงหลักฐานการเป็นทายาท ผูจ้ัดการมรดก อ านาจดังกล่าวด้วย 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

ส าหรับเจ้าหน้าท่ี 

ตรวจสอบแล้วครบถ้วนถูกต้อง 

 

(ลงช่ือ).............................................ผู้ตรวจสอบ 

       (.............................................) 

(ลงช่ือ).............................................ผู้รับรอง 

       (.............................................) 

(ลงช่ือ).............................................ผู้รับรอง 

       (.............................................) 


